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L. Sistema Institucional de Informacién Administrativa y Académica
(SIIA).

Las tecnologfas de informacién y comunicacién son consideradas para la institucién un
elemento estratégico, es por ello que desde hace algunos afos se decidi6 apostar por la
sistematizacion de procesos mediante la creaciéon de un Sistema Integral de Informacién
Administrativa y Académica (SIIAA). El cual también ha quedado remarcado en el Sexto Eje del
Plan de Desarrollo Institucional 2017 - 2021 “Gobierno y gestion eficiente, eficaz y pertinente”, cuyo
objetivo es Fortalecer el SIIAA con moédulos innovadores que apoyen la proteccién del medio
ambiente a través de procesos automatizados de gestién administrativa y académica.

Bajo este marco se han realizado avances considerables en los cuatro grandes médulos que
integran al SIIA que actualmente da servicio a aproximadamente 10,500 usuarios; siendo estos
moédulos el Sistema Universitario de Recursos Humanos, el Financiero, el de Gestiéon Académica y
el de Control Escolar. Cada uno de estos mdédulos cuenta con submédulos los cuales presentan
diferentes grados de avances siendo una de sus fortalezas que se encuentran trabajando de manera
enlazada y generan informacién en tiempo real.

Para dar atencién al desarrollo y modificacion de los sistemas institucionales, la UNACAR
cuenta con un departamento especifico adscrito a la Coordinacién General de Tecnologias de la
Informacién y la Comunicacién, con personal capacitado en desarrollo de sistemas y
automatizaciéon de procesos, certificado en ITIL y cuyo proceso de desarrollo de sistemas bajo
metodologia SCRUM se encuentra dado de alta en el Sistema de Gestion de la Calidad (SGC)
institucional.

EI SITAA se ha consolidado a lo largo de estos afios lo que ha permitido mejorar los tiempos de
respuesta, la atencion de los usuarios y fomentar la innovacion en la gestiéon administrativa y
académica; convirtiéndose en referente nacional con la implementacién de Firma Electrénica
Avanzada con su propia autoridad certificadora y sistematizacién de procesos.
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Imagen 1. Modulos del SIIAA
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IL. Sistema Universitario Financiero (SUF).

Este médulo cumple con las especificaciones de la Ley General de Contabilidad Gubernamental,
registrando de manera armoénica, delimitada y especifica las operaciones presupuestarias y
contables derivadas de la gestién universitaria, asi como otros flujos econémicos. Asimismo, genera
estados financieros, confiables, oportunos, comprensibles, periédicos y comparables, los cuales
seran expresados en términos monetarios.

Dentro de los moédulos de importancia que la conforman esta: Programa Operativo Anual,
Presupuesto, Recursos Materiales, Ingresos, Egresos, Contabilidad, Facturaciéon Electrénica, Pizarra
Electrénica de Seguimiento, Almacén, Patrimonio, Vidticos, Comprobacion de Viaticos, entre otros,
lo que permite tener estados financieros y demas informacién presupuestaria, programatica y
contable, que son la base para la emision de informes periédicos y para la formulacién de la cuenta
publica.

1.1 POA

Uno de los submoédulos del SUF que han impactado en la gestién es la sistematizacion del
programa operativo anual (POA), que permite un mayor control del gasto presupuestal anual,
identificando las fuentes u origenes de los ingresos que financian los egresos y precisa la
orientacion especifica de cada fuente a efecto de controlar su aplicaciéon de acuerdo a la Ley General
de Contabilidad Gubernamental (LGCG).

Este médulo es el que permite la captura del presupuesto de las unidades responsables (UR),
mismo que una vez aprobado por el H. Consejo Universitario se asigna el primer dia hédbil de cada
afio fiscal, generando la péliza de presupuesto inicial y asignando la disponibilidad financiera a las
UR para iniciar el ejercicio de los recursos a través de los diversos médulos que permiten ejecutar el
gasto

El POA permite realizar las adecuaciones presupuestales (reprogramacion y transferencias) de las
UR ademas de las solicitudes de ampliaciones compensadas y los movimientos por
Ampliacién/Decremento. A éste nuevo moédulo se le incorpora la Firma Electrénica Avanzada al
generar la solicitud de ampliacién evitando de esta forma la impresién en papel de los formatos
solictados por Planeacién. Cuenta con un submoédulo de administrador para autorizacién de
solicitudes y generacién de Dictamen de Suficiencia Presupuestal (APROBADO, APROBADO
CONDICIONADO, NO APROBADO) el cual incluye de igual manera el uso de la FIRMA-
UNACAR. Es importante sefialar que cada mes el sistema retira el recurso no ejercido por las UR de
manera automatica envidndolo a una bolsa que posteriormente puede reasignarse en funcién de las
politicas institucionales mediante la aprobacién de la Comisién Prespuestal y Hacendaria del
Consejo Universitario.

Para el afio 2020 se esta trabajando con el fortalecimiento del submdédulo de Matriz de Indicadores
de Resultados que identifica en forma resumida los objetivos de un programa y se incorporaran los
indicadores de resultados y gestion que miden dichos objetivos; especificando los medios para
obtener y verificar la informacion de los indicadores e incluye los riesgos y contingencias que
pueden afectar el desempefio del programa.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN ACOHFRATERPHDAD
T PORLAGRANDEZADEMEXCO y‘m\u\ucu{"ct\
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL . e

periono unoao | R FrovecToum REVISION ACTIVIDAD RESULTADOS LIBERAR CATALOGOS BIENVENIDO: REWA CONCEPCION HERNANDEZ CHABLE | (8) GERRAR SESION
VUM EMPLEADO: 5302

SOLICITUD DE ION [=) soLicITUDES (@ APrOBADAS % NO APROBADAS
[COMP(NSADI\ AMPJAC\ON;’D[CHEM[NTD)

N NORMATIVID

SOLICITUDES EN APROBACION

I UNIDAD: « TODAS LAS UNIDADES » v

am o 52 6 1 co23 A060 0000001 $23.200.00  REVISION compeN ND (V]
83121 005 512 5 1 €009 A035 0000003 $254,834.64  REVISION DECRE B 0
- 85181 007 512 5 1 conz A040 0000007 $9500.00  REVISION COMPEN ND @0
- 85181 007 52 5 1 conz A040 0000002 $366.70273  REVISION compeN ND (V]

Universidad Auténoma del Carmen / C.56 No.4 Esq. Avenida Concordia Col. Benito Judrez CP. 24180

Imagen 2. Submodulo POA - solicitud de ampliacién

POAS y CUENTAS (0}

[E Periodo: = 2020 (POA-2020) v “ Tipo: = POAACTUAL v

= POA: Subfondo:1103 -- Fuente Fin.: 25A -- Funcional: 256 -- 00069(2020) 84111.-UNIDAD ADMVA. COORDINACION GENERAL DE TIC v

Exportar: @

Linea e accién
5222, AP1.
Brindar la atencién
conforme al
Sistema de Gestion
de la Calidad.
Linea de accién
524.4.,AP3.
Ejecucion del
programa de

84111.-UNIDAD Servicios do
ADMVA. Senvicios ey Uso de preventivo de la
COORDINACION 439 1103 26A 266 512 005 6 2 1700 CO0O operativos  AD36 - 0000001 vehiculos infrastructura de 1 1 1 1
GENERAL DE realizados S0 institucionales  redes y
brindados

Tic telecomunicaciones

del afio siguiente.

Linea de accién

525.1.AP3

Ejecucin del

programa de

mantenimiento

preventivoy

correctivo de la

infraestructura de

csmputo.

Linea de accién
5222 AP1

Imagen 3. Submédulo POA - POA UR
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SELECCIONE UN|ANO

Matriz de Indicador de Resultados (MIR) o) o

" A ERAL DE o
s UNIDAD: 84111.-UNIDAD ADMVA. COORDINACION GENERAL DE TIC GENERAR MIR

84111 005 grama de servicios admi ivos y de operacién AUTORIZADO

84111 007 Programa de Infraestructura Fisica y Tecnolégica Universitaria funcional AUTORIZADO

84111 013 Programa de Gestién y Desarrollo Institucional AUTORIZADO

Imagen 4. Submodulo POA - Matriz de indicadores

I.2. Administracién/Recursos Materiales y Servicios

El médulo de la Coordinacién General de Administracion abarca las solicitudes de cotizaciéon y
requisiciones por parte de las UR, asi como la generaciéon de las Ordenes de Compra,
Administracién del Catalogo de Materiales, entre otros.

A finales de 2018 se desarrollé una reingenierfa del moédulo de solicitud de cotizacién y
requisiciones con la finalidad de hacer mas eficientes las compras de bienes y servicios de nuestra
institucién. Este nuevo moédulo fue desarrollado para ambiente web, lo que permite un mayor
aprovechamiento y acoplamiento de los recursos en materia de tecnologias de informacién con que
cuenta la Institucién, ademas de que el teletrabajo se realiza con una mayor facilidad. La
integracion de la FIRMA-UNACAR en esta nueva herramienta, garantiza una mejora sustancial en
los procesos de gestion administrativos y académicos, lo que permitird un mejor servicio y
seguimiento con prontitud de las solicitudes de compra. En el primer semestre del 2020 se liber6 el
moédulo de 6rdenes de compra en web a fin de coadyuvar con los trabajos a distancia que se estan
realizando a causa de la contingencia por COVID-19.
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. . ’
Universidad Autonoma del Carmen ONERATERNIDAD
Calle 56 No. 4 Esq. Av. Concordia, Colonia Benito Juarez, CP: 24180 A
R.F.C UAC-670613-393 PARA LA EXCELENCIA
Ciudad Del Carmen, Campeche, México.

Requisicion de Compras
27/005/2020 11:4422 p. m.
Requisicion: 833 SOLICITUD DE TONERS CGTIC
Unidad R.: 841 COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION

84111 UNIDAD ADMVA. COORDINACION GENERAL DE TIC

Subfondo: 1103 RECURSOS FEDERALES
Fuente F.: 25A RECURSOS FEDERALES DEL EJERCICIO ACTUAL
Programa: 007 Programa de Infrasstructura Fisica y Tecnolégica Universitaria funcional
MATERIAL CANTIDAD PRECIO TOTAL
C015-A047-0000002-21201 TONER CE285. 1.00 $1.48422 $1.48422
CE285A
$1,484.22
=], [=]
=
-

ODMziDI2LzA1 LzIwM{B8MEyMDEXxOTIeMS4wMF4xNDgOLjlyMDA=
Firm6: ERIKA SANCHEZ CHABLE

Imagen 5. Submodulo POA - solicitud de ampliacién

BIENVENIDO: SANCHEZ CHABLE ERIKA .
Inicio Presupuesto +  Recursos Materiales + Gastos a Comprobar  + NUM. EMPLEADO: 1511 O CERRAR SESION
SOL“‘“Ud dC (‘U“/f‘k‘“ﬁn
Documento Deseripeién Ures Fecha Cancelado Fecha Cotizada Neim. Requis
11588 SOLICITUD DE TONERS CGTIC 84111 200272020 01:17:14 p. m. s 239 G( % @
-
11678 SOLICITUD DE TONERS 84111 0300372020 11:50:33 a. m. s 319 & Y @
-
1828 SOLICITUD DE TONERS CGTIC 84111 200372020 05:07:51 p. m. s 832 G( % @
-
1838 SOLICITUD DE TONERS CGTIC 84111 2000372020 06:19:45 p. m. s 833 x |2 @
-
11841 PAPELERIA CGTIC 84111 200372020 06:52:07 p. m. s 834 G( % @
-
11851 MATERIAL DE REDES 84111 220372020 12:30:21 p. m. s 576 G( Y @
-
11981 SOLICITUD DE PAPELERIA CGTIC 84111 2010572020 04:00:38 p. m. s 863 x |2 @
>

Imagen 6. SUF - Modulo de cotizacion
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[1.3 Almacén
Mdédulo que permite llevar el control de los materiales entregados(entrada) por parte de los
proveedores y la entrega(salida) a las UR requirentes.

[1.4 Patrimonio

Médulo para la gestién del Control Patrimonial, mismo que permite registrar, controlar, revisar y
emitir informacién sobre la administracién de los Bienes propiedad de la UNACAR, de acuerdo a
las disposiciones y normatividad vigente ademas de estar apegados a la LGCG. La finalidad es
lograr una adecuada y eficiente administracién de los bienes universitarios. Este médulo recibe la
informacion de las adquisiciones de activos del mddulo de recursos materiales para su registro,
etiquetado, emisién de vale de resguardo y posterior entrega al usuario. Asi como permitir dar de
baja a los bienes o realizar una reasignacion de los mismos.

[1.5 Ingresos

Dentro de este mdédulo se contemplan todo lo relacionado a los ingresos de la UNACAR incluyendo
el alta de los subsidios, fondos extraordinarios e ingresos autogenerados. Ademas cuenta con el
madulo de pago en linea de los aranceles institucionales y el de generacidn de facturas UNACAR,
con el cual se le puede brindar el servicio de facturacidn electrénica a alumnos y proveedores para
gue tengan sus comprobantes digitales ya con la versién de los CFDI vigente integrando a la
interfaz los catdlogos que el SAT implementd para su nueva versién de las facturas digitales.

/ D) https://charalunacarmy X \\ EratstnoY| SNy >

& c O ‘ @ Esseguro | https://charal.unacar.mx/fact33_2017/frmBienvenida.aspx hxe

A Acrpiciientes | CFDi Publico en General E Nota de Crédito  .# Comprobante Pago G salir

17Seleccione una opcién para generar un CFDi

Tipo Ingreso Tipo Egreso Tipo Pago

‘ Nota de Crédito Bl Comprobante de Pago #*

Imagen 7. Submédulo de Facturacién Electronica UNACAR
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O https://charalunacarme X \\ {Beatstinoy | =Nras X
< C () | @ Esseguro | https://charal.unacar.mx/fact33_2017/frmGenCFDIPG.aspx Y
ﬁ & CFDi Clientes I CFDi Publico en General [E Nota de Crédito ' Comprobante Pago G salir
\ oy
B Generar CFDi Publico en General
Datos Fiscales del Receptor
RFC Genérico: XAXX010101000
Uso del CFDi Por definir v *Obligatorio
Datos del Pago
Tipo de Comprobante: | - Ingreso
Tipo de Moneda: Peso Mexicano + | *Obligatorio
Conceptos
== == = HeFETEEEEE
£48  SERVICIO CERTIFICADO DE ESTUDIOS DES 1 280000 283 VA | Tess 0000000 O
E48 | SERVICIO CERTIFICADO PARCIAL DES 1 1000 | 170 0 170 VA Tess 0000000 O -

Imagen 8. Submédulo de Facturacién Electronica UNACAR

I1.6 Egresos

Este submddulo administra la emisidon de contrarecibos, control de pagos a proveedores, pago de
ndémina asi como todo relacionado con el pago de caja chica y viaticos a personal universitario y
estudiantes (por proyecto).
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN

't‘v“ TESORERIA
w0 FRO4A FROVEEDOR
e 634 15/06,/2020 PO1362

REQBIMOS DE: TELEFONOS DE MEXICO, SAB.DECV.

raszs LOS SICUIENTES DOCUMENTOS A REVISION
FACTURA | FECHA IMPORTE | SUSFONDO
Flovas727 06/06/2020 34,53658 1102
TOTAL: 584,986.58
5/06/2020
FIRMA selo FECHA DE PACO

Imagen 9. Contrarecibo

En el afio 2019, fortaleciendo la gestion administrativa se desarrollé el mddulo de solicitud de
vidticos para viajes nacionales o al extranjero para administrativos, docentes y estudiantes de la
UNACAR. El sistema permite realizar la solcitud en linea con la opciéon de poder incorporar la
invitacion y el formato de comision en formato pdf. Una vez generado el registro de viatico de
acuerdo con los lineamientos establecidos por el area responsable, se puede firmar
electrénicamente por medio de la FIRMA- UNACAR por parte del solicitante, asi como por los
titulares de unidad o facultad para generar el formato de viadtico en formato pdf, el cual se puede
visualizar desde el sistema para su autorizacién.

El sistema permite que ya no sea necesario el desplazamiento fisico de nuestros colaboradores
gue requieran realizar una actividad presupuestada en su programa operativo anual, ya que todo
es validado electrénicamente.

http://www.cgtic.unacar.mx/ Pagina 9 de 18
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_5’; UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN CONFRATERNIDAD
|~ PomlacrawoezabemExco Ay'R,['YL\ncm"cr.\
SISTEMA UNIVERSITARIO FINANCIERO . S

BIENVENIDO: RULLAN LARA JOSE LUIS .
JUNNE  Presupuesto +  Recursos Materiales +  Gastos a Comprobar + NUM. EMPLEADO: 1730 O CERRAR SESION

Descripcion | Clave Fecha | Unidad Subfuncién | Subfondo SubActivdad | Monto Firma | Firma Visualizar
Pers Cancelado | Resp. Jefe | Autoriza

71131
INTE
151 VIRE 170959 | Marialex 18/03/2020 7 (o 256 118 1104 264 | 0000001 1250000 B 2% =
NACONAL Carolinz 1200002 G =7 v v = o
DE Lugo m
ESTUDIANTE Romero
156 134 731 | 003 254 218 1104 264 0000001 [ 500000 & B¢ @ = % o
~ 2 | el
157 Envegade [ 751 | GUADALUPE | 23/03/2020 71 (003 254 218 1104 264 | 0000001 430000 = = |EE_? % =
sofictudes DELESUS | 1200002 G = == = ]
PRODEP MENEZ | m
(ENTENQ

Imagen 10. Submddulo de solicitud de vidticos

Il.7 Contabilidad y estados financieros

Dentro de este médulo se encuentra toda la operacion contable apegados a la Ley General de
Contabilidad Gubernamental asi como al manual de contabilidad de la UNACAR, documento
conceptual, metodoldgico y operativo que contiene, el marco juridico, lineamientos técnicos, la
lista de cuentas, los instructivos para el manejo de las cuentas, las guias contabilizadoras y la
estructura basica de los principales estados financieros a generarse en el sistema.

http://www.cgtic.unacar.mx/ Pagina 10 de 18
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN
Calle 56 No. 4 esq. Av. Concordia, Colonia Benito Juarez, CP. 24180
R.F.C. UAC-670613-393

Cd. Del Carmen, Cam., México

Péliza de diario nam. 109 Id péliza: 520
Fecha: 05/02/2020 Concepto . Pasaje Aereo
CUENTA NOMBRE DE LA CONCEPTO DEBE HABER
CUENTA
1104 pasajes Aéreos Pasaje Aereo $3,908.00 $0.00
e Ramon Abel Medina Espinosa Pasaje Aereo $0.00 $3,008.00
Sumas Iguales: $3,998.00 $3,998.00
RE AL 0
4264 presupuesto De Egresos Devengado Pasaje Aereo $3,998.00 $0.00
4264 Presupuesto De Egresos Pasaje Aereo $0.00 $3,008.00

Comprometido

Sumas Iguales: $3,998.00

©w
»
©
>
®
B

S

Imagen 11. Péliza unificada

Adicionalmente el drea contable administra el submddulo de Comprobacién de Viaticos con Firma
Electréonica Avanzada el cual forma parte del complemento del submddulo de solicitud de viaticos.
Este mddulo permite la captura y administracidon de todas las solicitudes de comprobacion de la
institucién. Cuenta con dos submoddulos, de usuario y administrador.

* Moddulo de usuario: Permite la captura de la comprobaciéon adjuntando los archivos
necesarios por cada factura asi como el reporte de comisién y la generacion de los
formatos necesarios de la solicitud, los cuales son el formato de solicitud de
comprobacidn, reporte de comisién y recibo simple (20% no comprobable). Una vez
finalizada la captura envia la comprobacion a revisién por el departamento contable y
cuando éste la aprueba, se permite el firmado electrénico en los tres apartados del
formato de la comprobacién por el comisionado, jefe de unidad y persona que autoriza.

http://www.cgtic.unacar.mx/ Pagina 11 de 18
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i UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN AC%JFRMEFIP_HDAD

POR LA GRANDEZA DE MEXICO
SISTEMA UNIVERSITARIO FINANCIERO

PARA LA EXCELENCIA

BIENVENIDO: SANCHEZ CHABLE ERIKA 2
JUISGM  Presupuesto +  Recursos Materiales +  Gastos a Comprobar + NUM. EMPLEADO: 1511 O CERRAR SESION
-

Vidtico  Descripcion Vidtico Gm. Monto  Fecha Unidad  Cve.  Subfondo

Resp. Sfdo

4 RMORENO  1650.00

N gLl
ABADIA

Imagen 12. Submédulo de Comprobacion de vidticos usuario.

* Moddulo Administrador: Permite la revision de las comprobaciones capturadas por los
usuarios con la opcion de retroalimentar y hacer observaciones en caso de existir
inconsistencias en dicha comprobacién. Ademas cuenta con la opcidon de autorizar la
comprobacién, la descarga de los archivos y formatos que integran la misma ademas de la
generacion del acuse de tramite finalizado y cancelacién de las autorizaciones realizadas,

en caso de ser necesario.

Copy | Excel
Show |10 v | entries

Search

Cve.

Descripcion Vistico 3 Sfdo Subfondo

CaMP/FE3 06-07/AUTH C.S0US | 70 RCSZ/CAMP/728 06-07 504 AU 250000 18/02/2020 mn 1204
ZAPATA e 120000

B

4 VISITA OFICINAS INFONAVIT

)

Imagen 13. Submédulo de Comprobacion de vidticos administrador.

Este médulo ha permitido también disminuir el rezago en la comprobacién de manera global
de los viaticos y fomentar la transparencia en el ejercicio de los recursos.
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II.8 Pizarra Electrdnica de Seguimiento.

Portal web que permite al titular de la UR poder llevar el control y seguimiento en tiempo
real de los estatus de sus tramites de compras, servicios y de viaticos, lo que ha permitido ser mas
trasparentes en la administracién de los tiempos de respuesta en los tramites.
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Imagen 14. Pizarra electronica

[1.9 El SURH - Némina y estados presupuestales.

Otro de los pilares del SIIAA es el Sistema Universitario de Recursos Humanos mismos que al
generar la ndmina de los trabajadores universitarios genera en automatico las afectaciones
presupuestales al SUF asi como las podlizas contables-presupuestales.
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Imagen 15. Ecosistema del SUF
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Imagen 16. Ejemplo del ejercicio del gasto
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III.  SUFy la Firma Electrénica Avanzada UNACAR

UNACAR

J FIRMA&iinzaca

En el marco del uso de las tecnologias de la informacién en los procesos académicos y
administrativos de nuestra institucién se incorporé en el afio 2015 la Firma Electrénica Avanzada
(FEA) en el sistema de captura de calificaciones, con la tnica intencién de mejorar los procesos de
gestion, asi como contribuir a fomentar la conservaciéon del medio ambiente , en una primera fase la
autoridad certificadora estaba en la infraestructura de la UNAM, institucién que nos apoyo a través
de su Unidad de Firma Electrénica mediante un convenio de colaboracién. El 4 de noviembre de
2016 se realiz6 la firma del convenio de colaboracién de la UNACAR con la Direccién General de
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién (DGTIC) de la UNAM para la formalizaciéon de
los trabajos de la segunda fase de la Firma Electrénica Avanzada UNACAR.

-

En esta fase la UNACAR establecié su propia unidad certificadora, con lo que fue posible
implementar la FIRMA-UNACAR en otros procesos y sistemas que requieran una mayor
funcionalidad en la gestiéon administrativa ademéas del Sistema de Calificaciones. El objetivo
principal de esta firma de convenio fue el de trasferencia de conocimientos para la creacién de una
Autoridad Certificadora y un componente de Firma Electrénica Avanzada (FEA) en esquema
propietario.

Para esta segunda fase, se obtuvieron recursos del Programa de Fortalecimiento de la Calidad
en Instituciones Educativas (PROFOCIE) 2014-2015 que otorga la Secretaria de Educaciéon Publica
de México, para la adquisicion de dos servidores complementarios para el servidor central que ya
se tenia por un monto de $51,600 USD, lo que permiti6é dar soporte al proceso de firma electronica
avanzada con tecnologia acorde a los requerimientos que una autoridad certificadora debe tener y
manteniendo aspectos de seguridad de la informacién como la disponibilidad, integridad y
confidencialidad.

En esta segunda fase abarco las siguientes actividades:

* Asesoria para creacion de autoridad certificadora propietaria bajo esquema de libre
licenciamiento e independiente.

¢ Establecimiento del Comité Técnico de Firma Electronica Avanzada, el cual es el
responsable de la implementacién de la Firma Electrénica Avanzada en la UNACAR.

* Establecimiento del Comité Operativo, responsable de la implementacién operativa
tecnolégica de la FIRMA-UNACAR en la UNACAR.

* Elaboracién de la normatividad institucional y reglas de operacién propias.

* Instalacion de infraestructura tecnolégica.

* Reconocimiento de certificados digitales entre las partes.

Las caracteristicas de la Autoridad Certificadora UNACAR son las siguientes:

*  Certificados digitales x509 v.3.
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e Tamarfio de llave de 2048.

e Tamano de llave raiz 4096.

* Algoritmo de firma SHA-1.

* Llave raiz alojada en software criptografico (HSM).

* Alojamiento en centro de datos de UNACAR.

* Certificados digitales con atributos para: identificacién, autenticacién, correo electrénico.

Los sistemas que actualmente cuentan con FIRMA-UNACAR bajo su propia autoridad
certificadora son los siguientes:

a) Solicitud de requisiciones.
b) Solicitud de viaticos.
c¢) Comprobacion de viaticos.

d) Moédulo de Solicitud de Ampliacién (Compensada).
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